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คู่มือการใช้งานระบบ Admission Center 

การเข้าใช้งานโปรแกรม HOSxPXE4 
1. ดับเบ้ิลคลิกที่ไอคอน HOSxPXE4  

 
แสดงหน้าจอการเข้าสู่โปรแกรม HOSxPXE4 

 
 

   2. การเข้าระบบ HOSxP XE ทำได้โดยกรอกรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่าน จากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าระบบ” 

 
แสดงหน้าจอ Login เข้าระบบ 
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 3. เลือกสาขาของโรงพยาบาล หรือ โรงพยาบาลที่ทำงาน 

 
แสดงหน้าจอเลือกห้องทำงาน 

 
 

4. คลิกเลือกห้องทำงาน ห้อง Admit 

 
แสดงหน้าจอเลือกห้องทำงาน 

 
 
 

 
 



 

3 

 
5. ระบบแสดงหน้าต่างสำหรับข่าวสารของทางโรงพยาบาล หากไม่ต้องการทราบข่าวประชาสัมพันธ์สามารถคลิกปิด
หน้าต่างได้ 

 
แสดงหน้าจอประชาสัมพันธ์ 
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วิธีการเข้าหน้าจอ Admission Center 
1. เข้าเมนู IPD Registry แล้วเลือก Admission Center 

 

แสดงหน้าจอเลือกเมนูเข้าใช้งาน Admission Center 
 
2. คลิกเลือกที่ปุ่ม “บันทึก Admit” เพื่อลงทะเบียนผู้ป่วยใหม่ 

 
แสดงหน้าจอบันทึก Admit 
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3. คลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือค้นหารายชื่อผู้ป่วย 

 
แสดงหน้าจอการค้นหารายชื่อผู้ป่วย 

 

วิธีการค้นหามีดังนี้ 
1. ถ้าต้องการ “ค้นหา” ผู้ป่วย ให้กดท่ีปุ่ม “ค้นหา” จะปรากฏหน้าจอค้นหาขึ้นมา สามารถค้นหาได้จาก HN, ชื่อ, 
ชื่อ-สกุล, หมายเลขบัตรประชาชน 

 
   แสดงหน้าจอการค้นหารายชื่อผู้ป่วย (ต่อ) 
 
 

จากนั้นในหน้าจอด้านซ้ายล่าง คลิกที ่check box  
- ค้นหาเฉพาะผู้ถูกส่งตรวจในวันนี้  ➢ จะแสดงรายชื่อผู้ป่วยที่ถูกส่งตรวจภายในวันเท่านั้น 
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- ค้นหาด้วย Soundex ➢ ค้นหาด้วยข้อความท่ีเขียนไม่เหมือนกันแต่ออกเสียงเหมือนกัน 
- ค้นหาอัตโนมัติ ➢ จะแสดงรายชื่อที่มีทั้งหมดขึ้นมาหากมีการกรอกตัวอักษรตัวใดตัวหนึ่งลงไป 
- ค้นหาด้วย PassPort No. ➢ จะแสดงรายชื่อผู้ป่วยที่มีหมายเลข passport  
โดยวิธีการค้นหามีดังนี้ 
 1.1 กรณีค้นหาจาก HN ให้พิมพ์เลข HN แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” หรือกด “Enter” 

 
แสดงตัวอย่างการค้นหารายชื่อผู้ป่วยจาก HN 

 

 1.2 กรณีค้นหาจากชื่อ ให้พิมพ์ชื่อผู้ป่วย แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” หรือกด “Enter” 

 
 แสดงตัวอย่างการค้นหารายชื่อผู้ป่วยจากชื่อ 

 

 1.3 กรณีค้นหาจากชื่อและนามสกุล ให้พิมพ์ชื่อแล้วเคาะ spacebar เว้นวรรค 1 ครั้ง แล้วตามด้วย
นามสกุล แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” หรือกด “Enter” 

 
แสดงตัวอย่างการค้นหารายชื่อผู้ป่วยจากชื่อและนามสกุล 
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 1.4 กรณีค้นหาจากนามสกุล ที่ช่องคำค้นหาให้เคาะ spacebar เว้นวรรค 1 ครั้ง แล้วพิมพ์นามสกุล 
จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหา” หรือกด “Enter” 

 
แสดงตัวอย่างการค้นหารายชื่อผู้ป่วยจากนามสกุล 

 
 1.5 กรณีค้นหาจากเลขบัตรประจำตัวประชาชน ที่ช่องคำค้นหาให้พิมพ์ เลขบัตรประจำประชาชน 13 
หลัก แล้วคลิกปุ่ม “ค้นหา” หรือกด “Enter” 

 
แสดงหน้าจอการค้นหารายชื่อผู้ป่วยจากเลขบัตรประชาชน 

 
1.6 กรณีค้นหาด้วยเครื่อง Smart Card (ประชาชน) โรงพยาบาลต้องมีเครื่องเสียบบัตรประชาชน 

 
แสดงหน้าจอการค้นหารายชื่อผู้ป่วยจากเครื่อง SmartCard (ประชาชน) 
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            1.7 กรณีค้นหาเฉพาะผู้ส่งตรวจในวันนี้ ให้ติ๊ก Check box ค้นหาเฉพาะผู้ส่งตรวจในวันนี้  แล้วกดปุ่ม 
“ค้นหา”  

 
แสดงหน้าจอการค้นหารายชื่อผู้ป่วยเฉพาะผู้ส่งตรวจในวันนี้ 

 
            1.8 กรณีค้นหาด้วย Soundex ให้ติ๊ก Check box ค้นหาด้วย Soundex จากนั้นที่ช่องคำค้นหาให้พิมพ์ 
ชื่อผู้ป่วย กดปุ่ม “ค้นหา” หรือกด “Enter” 

 
แสดงหน้าจอการค้นหารายชื่อผู้ป่วยด้วย Soundex 
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            1.9 กรณีค้นหาอัตโนมัติ ให้ติ๊ก Check box ค้นหาอัตโนมัติ จากนั้นที่ช่องคำค้นหาให้พิมพ์ ชื่อผู้ป่วย กด
ปุ่ม “ค้นหา”  

 
แสดงหน้าจอการค้นหารายชื่อผู้ป่วยอัตโนมัติ 

 
            1.10 กรณีค้นหาจากเลข Passport ให้ติ๊ก Check box ค้นหาจากเลข Passport จากนั้นที่ช่องคำค้นหา
ให้พิมพ์ เลข Passport No. ของผู้ป่วย แล้วกดปุ่ม “ค้นหา” หรือกด “Enter”                                                     

 
แสดงหน้าจอการค้นหารายชื่อผู้ป่วยจากเลข Passport No. 
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4. กรณีท่ีเมื่อทำการค้นหาแล้วจะแสดงหน้าจอเลือก Visit ที่ต้องการอ้างอิงการ Admit การเลือก Visit แต่ละครั้งจะมี
ผลต่อการใช้สิทธิการรักษาในแต่ละครั้ง เมื่อเลือกได้แล้ว คลิกที่ปุ่ม “ตกลง” 

 
แสดงหน้าจอการ Admit ใหม่ 

 
* กรณีที่มีการสั่ง Admit มาจากจุดบริการอ่ืน สามารถคลิกที่ปุ่ม “ผู้รอ Admit” และแสดงรายชื่อที่ผู้ป่วยที่รอ 
Admit 

 
แสดงหน้าจอผู้รอ Admit 
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ข้อมูลการ Admit ผู้ป่วย จะประกอบ ด้วย 2 แถบ 
1. แถบการมารับบริการ สามารถตรวจสอบประวัติเบื้องต้นของผู้ป่วยได้ 
2. แถบการรับ Admit 

1. แถบการมารับบริการ จะประกอบด้วยแถบย่อย 6 แถบ ดังนี้ 
1.1 การส่งตรวจจะทราบว่าผู้ป่วยที่ส่งมานั้นมาจากแผนกไหนและมาด้วยอาการอะไร 

 
แสดงหน้าจอการมารับบริการ 

 

  1.2 การซักประวัติเป็นข้อมูลที่พยาบาลซักประวัติส่งมาหรือได้ทำการบันทึก สัญญาณชีพ  
อาการสำคัญ Vital Sign Chart 

 
แสดงหน้าจอแถบการซักประวัติ 
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1.3 การสั่ง Admit ในส่วนนี้ เมื่อแพทย์ได้สั่ง Admit แล้ว จะมีรายละเอียดที่แสดงแพทย์ผู้สั่ง อาการสำคัญ 

และส่งมาท่ีตึกไหน จากนั้นได้ระบุหมายเหตุว่าอะไร หรือเจ้าหน้าที่ที่แผนก Admission Center สามารถกรอก
รายละเอียดในแถบการสั่ง Admit 

 
แสดงหน้าจอ แถบการสั่ง Admit 

 
1.4 การส่งตัวกรณีท่ีต้องมีการส่งต่อไปยังสถานพยาบาลอื่น ให้คลิกเลือกท่ีแถบ การส่งตัว  

จากนั้นให้คลิกเลือกที่ ปุ่มบันทึกการส่งตัวแล้วกรอกรายละเอียด 

 
แสดงหน้าจอการสั่ง Admit 
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1.5 การวินิจฉัย จะแสดงผลการวินิจฉัยของแพทย์ก่อนที่ผู้ป่วยจะถูกส่งตัวเข้ามาแอดมิด 

                                  
แสดงหน้าจอการวินิจฉัย 

 
1.6 การสังเกตอาการ  ในกรณีท่ีผู้ป่วยถูกส่งสังเกตอาการก็จะมีข้อมูลของการสังเกตอาการส่งมาให้เห็นใน

หน้าจอนี้ 

 
แสดงหน้าจอการสังเกตอาการ 
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2. แถบการรับ Admit ประกอบด้วย  เลข AN , วันที่รับ Admit , เวลา , แผนก , ผู้สั่ง , อาการสำคัญ และ 
Provission Diag 

 
แสดงหน้าจอการรับเข้า Admit ใหม ่

 
สามารถเลือกเตียงให้ผู้ป่วยได้ โดยทำการเลือก “หอผู้ป่วย” จากนั้น คลิกที่ปุ่ม “เลือกเตียง” 

 
แสดงหน้าจอการรับ Admit 
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การเลือกประเภทผู้ป่วย ให้คลิกเลือกที่ สามเหลี่ยมหัวลงเพื่อเลือกประเภท 

 
แสดงหน้าจอการเลือกประเภทผู้ป่วย Admit 

 
เลือกระดับความรุนแรง โดยให้คลิกเลือกท่ี สามเหลี่ยมหัวลงเพ่ือเลือกระดับความรุนแรง 

 
แสดงหน้าจอการเลือกความรุนแรงใน Admit 

 
กรณีที่ผู ้ป่วยมา Admit ด้วยอาการเดิมที ่เคยเป็นและมานอนรักษาตัวแล้ว สามารถคลิกที ่ Check Box  

Admit ด้วยอาการเดิม ได้หรือกรณีที่ผู้ป่วยที่มา Admit ต้องมีการงดน้ำ งดอาหาร และห้ามเยี่ยม สามารถคลิกที่ 
Check Box  ห้ามเยี่ยม และงดน้ำ/อาหาร ได้ 

 
แสดงหน้าจอการ Admit ด้วยอาการเดิมห้ามเยี่ยม งดน้ำ/อาหาร 
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ขั้นตอนการเลือกเตียง 
คลิกที่ปุ่มเลือกเตียง จะขึ้นหน้าจอให้เลือกหอผู้ป่วยจากนั้นเลือกห้อง/หอพักผู้ป่วย 

 
แสดงหน้าจอการเลือกหอผู้ป่วย 

 
แต่ละห้องที่แสดงจะบอกว่าห้องนี้มีจำนวนเตียงกี่เตียง แล้วจำนวนเตียงว่างกี่เตียง ให้คลิกเลือกเตียงที่ต้องการ โดย
สังเกตจากมุมบนขวา จะมีคำว่า “ว่าง”  

 
แสดงหน้าจอการเลือกหอผู้ป่วย 
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เมื่อคลิก“OK” แล้วรายการ หอผู้ป่วย ห้อง และหมายเลขเตียงจะมาแสดงหน้าจอการรับ Admit  จากนั้นให้

ทำการเลือก “แผนก”  

 
แสดงหน้าจอการเลือกหอผู้ป่วย 

 
การกำหนดสิทธิ 

กรณีท่ีต้องการเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมสิทธิ์ที่นอกเหนือจากสิทธิที่มารับบริการก่อน Admit สามารถทำได้ ด้วย
การ คลิกเลือกท่ีปุ่ม กำหนดสิทธิ 

 
แสดงหน้าจอกำหนดสิทธิ 
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การเพิ่มสิทธิ  

คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมสิทธิ เพ่ือเพ่ิมสิทธิการรักษา 

 
แสดงหน้าจอการเพ่ิมสิทธิ 

 
ให้เลือกสิทธิการรักษาที่ผู้ป่วยต้องการใช้ในการ Admit โดยกรอกข้อมูลสิทธิให้ครบ จากนั้น คลิกเลือกที่ปุ่ม 

“ตกลง” 

 
แสดงหน้าจอการเลือกสิทธิ 
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การแก้ไขสิทธิ  

กรณีท่ีต้องการแก้ไขสิทธิ เลือกรายการที่ต้องการแก้ไข จากนั้นให้คลิกที่ปุ่ม แก้ไขสิทธิ 

 
แสดงหน้าจอการแก้ไขสิทธิ 

 
การลบสิทธิ 

กรณีท่ีต้องการลบสิทธิ เลือกรายการที่ต้องการลบ จากนั้นให้คลิกท่ีปุ่ม ลบสิทธิ  

 
แสดงหน้าจอการลบสิทธิ 
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การโอนค่าใช้จ่าย 

กรณีท่ีผู้ป่วยมีค่าใช้จ่ายผู้ป่วยนอกอยู่ จากนั้นสามารถโอนค่าใช้จ่ายทั้งหมดเข้ามารวมกับของผู้ป่วยในได้ โดย
คลิกท่ี ปุ่ม “โอนค่าใช้จ่าย” หรือ ติ๊ก checkbox โอนค่าใช้จ่ายอัตโนมัติ เมื่อกดบันทึก จะแสดงหน้าจอโอนค่าใช้จ่าย 

 
แสดงหน้าจอการโอนค่าใช้จ่าย 

 
หากไม่ต้องการโอนค่าใช้จ่ายทั้งหมดให้ติ๊กถูกที่แต่ละรายการออก หรือจะใช้ ปุ่มไม่เลือกรายการ และถ้ากรณี

ที่ไม่ต้องการให้หน่วยงาน OPD คีย์รายการเข้ามาเพ่ิม ให้ติ๊กถูกที่ช่อง ปิดรายการค่าใช้จ่าย OPD 

 
แสดงหน้าจอการโอนค่าใช้จ่าย(ต่อ) 
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เมื่อลงข้อมูลการ Admit เรียบร้อยให้ทำการกดปุ่ม “บันทึก” จะแสดง Popup ขึ้นว่ายังไม่ได้กำหนดแพทย์

เจ้าของไข้ ให้กดปุ่ม OK 

 
แสดงหน้าจอยืนยันการ Admit 

 
แสดงรายชื่อผู้ป่วยที่ได้ทำการ Admit  

 
แสดงหน้าจอรายชื่อผู้ป่วยที่รักษาตัวอยู่ในตึกผู้ป่วยใน 


